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ASUNTO: INSTRUCTIVO PARA GENERAR
LA TIP EN EL BUZON IMSS

Estimados Clientes:

Les informamos que en el Buzén IMSS se encuentra disponible la opcién Mi TIP (Tarjeta de
Identificacion Patronal), desde la cual se puede generar la TIP y administrar a las personas
autorizadas, de lo cual nos permitimos comentar lo siguiente:

1. El acceso al Buzén IMSS se realiza con la e.firma (FIEL) de la empresa y no la del
representante.

2. Por cada Registro Patronal se pueden registrar, mediante su CURP, hasta 3
personas autorizadas; unicamente ellas se incluyen en el documento de la TIP.

3. El proceso para generar la TIP en el Portal del IMSS es el siguiente:

PASO 1
Ingresar a la pagina del Buzén IMSS (imss.gob.mx/buzonimss) y dar clic en “Ingresa
a Buzén IMSS”:

v @ BuzonIMss X+ - X

<« C % imssgob.mx/buzonimss 4 & @

vy Gobierno de

‘;\j Meéxico Trémites  Gobierno Q

IMSS Inicio  Conoce al IMSS  IMSS Transparente  Directorio  Contacto ciudadano

# > Inicio > Buz6n IMSS

Buzén IMSS

Ingresa a

Buzon

IMSS

‘” asaer®C Accesibilidad



PASO 2
Capturar el RFC, seleccionar el Certificado y la Llave privada de la e.firma (FIEL),
escribir la contraseia de la llave privada y dar clic en “Validar”:

v ) BuzénIMsS X @ Buzon IMSS - Autenticacion x  + — e
<« C % buzonimss.gob.mx/buzonimss/login#/ & W & @

i« Gobierno de

Tramites Gobierno

Mexico
Buzén IMSS
Firma digital
Acceso a los Servicios Electronicos del IMSS
Validacion FIEL

RFC™
Certificado™ Sin archivos seleccionados
Llave privada™ Sin archivos seleccionados

Contraseia de la llave
privada™
*Campos obligatorios Validar
(@) Botén de Accesibilidad
Aviso de privacidad simplificado .

PASO 3
Una vez dentro del Buzon IMSS, ubicar en la barra superior el icono llamado
“Afiliacion y Cobranza”, que despliega las opciones de 32D y Mi TIP:

v ) BuzonIMSS X @ BuzonIMSS X 4+ = X
<« C 2 buzon.imss.gob.mx/buzonimss/imss % & ®

Gobierno de

Meéxico

Tradmites  Gobierno

Buzén IMSS

Buzdn IMSS de RACELL CONTADORES Y CONSULTORES SC

MIS NOTIFICACIONES @ <
‘v~ '

Descarga aqui tus notificaciones.
-

@) Boten de Accesibilidad



PASO 4
Del menu desplegable seleccionar la opciéon “Mi TIP”:

v ) BuzéenIMsS X @ BuzénIMSS X o+ - G
<« [¢] 25 buzon.imss.gob.mx/buzonimss/imss P d L @

Gobierno de

México Tramites  Gobierno

Buzén IMSS

Buzén IMSS de RACELL CONTADORES Y CONSULTORES SC 32D Autorizacién de Terceros

: 32D Autorizacién de Opinién Pablica
MIS NOTIFICACIONES @ .
(7 '

Descarga aqui tus notificaciones.
| S

ar Mi Opinion

PASO 5

En la pantalla “Mi TIP” verificar el Registro Patronal. En la seccion “Generaciéon” se
muestran las TIP generadas con anterioridad y las personas autorizadas que
incluyen. Para revisar o modificar las personas autorizadas, dar clic en “Gestionar
Personas Autorizadas”:

~ @ Buzén IMss % @ BuzonIMss X+ = X
< G 2% buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/mitip Q 4 @

Tramites  Gobierno Q

MSS de RACELL CONTADORES Y CONSULTORES SC

Mi Tip

Registros Patronales:

Generacién
Fecha y hora Origen Registro patronal  Personas autorizadas Acciones
BUZON IMsS E603168510 09 - FABIOLA DE GUADALUIPE Al
RRO8 - FRANCISCO JAVIER RAMIREZ H
Generar TIP Gestionar Personas Autorizadas -

@ Boton de Accesibilidad

-



PASO 6

En “Gestion de personas autorizadas” se enlistan la CURP y el nombre de cada
persona autorizada (el icono del bote de basura la elimina de la lista). Para anadir
una persona, dar clic en “Agregar”:

~ ) Buzsn IMSS x @ Buzon IMSS x o+ - ful ®

€« < € % buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/mitip/personasautonizadas a @ L @

Ty, Gobierno de

Méx iCO Tramites

Buzdn IMSS de RACELL CONTADQRES ¥ CONSULTORES SC

Gestidn de personas autorizadas

Regresar

eqistr %
Fechay hora Origen CURP Nombre Acciones
BUZON IMSS RAHFS01004HSRMRROS FRANCISCO JAVIER RAMIREZ HERNANDEZ ] |
612:08 BUZON IMSS AIQFEE080SMSRIXEDD FABIOLA DE GUADALUPE ARVIZU QUINONEZ & l

(=
(®) soton de accesibilidad
.

PASO 7
Capturar la CURP de la persona que se desea autorizar para este Registro Patronal y
dar clic en “Buscar”:

~ () Buzsn IMSS % @ BuzonIMSS X+ = o x

<« » C 2% buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/mitip/personasautorizadas a & @

Agregar Persona Autorizada

(®) eoton de Accesibilidad




PASO 8
Verificar que los datos mostrados (nombre y apellidos) sean los de la persona a
autorizar y dar clic en “Aceptar y Registrar”:

v B BuzonIMSS X @ Buzon IMSS x o+ = ] X
& - ( % buzonimssgob.mx/buzonimss/portal-app, p/personasautorizada: a & & @

Agregar Persona Autorizada

RP de la persona gue desea autorizar para este

AIQES50512HSRRXDO6 Q Buscar

& intormacién encontrads

Nombre(s): EDSON ANTONIO
Primer Apellido: arvey

Segundo Apellido: quiRonez

| Cancel Aceptar y Registrar
(®) oton de Accesibilidad

PASO 9

La persona aparecera en la lista. Por cada Registro Patronal se permite un maximo
de 3 personas autorizadas; al alcanzar ese limite el sistema lo indica y ya no permite
agregar mas.

Dar clic en “Regresar”:

~ (@ Buzsn IMSS % @ BuzsnIMsS X+

« > O 25 buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/mitip/personasautonizadas Q & @

7. Gobierno de
Tramites

¥ Mexico

Gestidn de personas autorizadas

{3
eqgistr !
Fechay hora Origen CURP Nombre Acciones
BUZON IMSS RAHF501004HSRMRRD FRANCISCO JAVIER RAMIRET HERNANDEZ o |
BUZON IMSS AIQES5051 2HSRRXDOG EDSON ANTONIO ARVIZU QUINONEZ W |
BUZON IMs5 AIQFEG0808MSRRXBOY FABIOLA DE GUADALUPE ARVIZU QUINONEZ o] |

(%) woton de accesibilidad
Enlaces £Qué es gob.mx? Denuncia contra servidoy




PASO 10
De regreso en “Mi TIP”, dar clic en el botéon “Generar TIP”:

v B BuzénIMSS % @ Buzon IMSS X+ - B x

« € % buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/mitip a % s @

k) ¥ Gobierno de

Mexico Tramites  Goblerno

Registros Patronales:

Generacion

Fecha y hora Origen Registro patronal Personas autorizadas Acciones

~| - F Gestionar Personas Autorizadas ‘
® Botdn de Accesibilidad

PASO 11

Se mostraran los datos del Registro Patronal y las personas autorizadas que se
incluiran en el documento de la TIP. Revisar la informacién y dar clic en “Generar
TIP”. La nueva TIP aparecera en la seccion “Generacion”, donde podra descargarse
con el icono de PDF de la columna “Acciones”:

~ B Buzbn IMSS % @ Buzon IMSS x o+ - & x

« c % buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/mitip/generaciontip a % L @

Gobierno de

MéxiCO Tramites  Gobierno

Municipio o Alcaldia, Estado:

CAJEME SONORA

Cédigo postal: B512(

Personas autorizadas

CURP Nombre Completo

Enlaces £Qué es gob.mx?

y. Gobierno de



Atentamente,

Dr. Francisco Javier Ramirez Hernandez
Contador Publico Certificado
Socio Director
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