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ASUNTO: INSTRUCTIVO PARA GENERAR
LA EMI EN EL BUZON IMSS

Estimados Clientes:

Les informamos que en el Buzén IMSS pueden solicitar y descargar la Emisiéon Mensual
Anticipada (EMI) desde la opcion Mis Documentos, de lo cual nos permitimos comentar lo
siguiente:

1. El acceso al Buzén IMSS se realiza con la e.firma (FIEL) de la empresa, no la del
representante.

2. La solicitud se realiza por cada Registro Patronal en la carpeta Emisiones; si ya
fue solicitada, el sistema lo informa con el aviso “Solicitud ya realizada”.

3. El proceso para solicitar y descargar la EMI en el Portal del IMSS es el siguiente:

PASO 1

Ingresar a la pagina del Buzén IMSS (imss.gob.mx/buzonimss) y dar clic en “Ingresa

a Buzén IMSS”:
v ) BuzénIMSS X  + = a2 X
<« G % imss.gobmx/buzonimss * & @

Gobierno de

Meéxico Tramites  Gobierno Q

Inicio  Conoce al IMSS IMSS Transparente Directorio Contacto ciudadano

# > Inicio > Buzén IMSS

Buzén IMSS

Ingresa a

Buzon

IMSS

(&) Botén de Accesibilidad




PASO 2
Capturar el RFC, seleccionar el Certificado y la Llave privada de la e.firma (FIEL),
escribir la contraseia de la llave privada y dar clic en “Validar”:

v Buzén IMSS % @ Buzon IMSS - Autenticacién X+ - x
<« C 2 buzon.imss.gob.mx/buzonimss/login#/ & 1Y s @

Gobierno de

MeXICO Tramites ~ Gobierno
Buzén IMSS
Firma digital
Acceso a los Servicios Electrénicos del IMSS
Validacion FIEL

RFC™:

Certificado*: Sin archivos seleccionados

Llave privada*: Sin archivos seleccionados
Contrasefia de la llave
privada®:

“Campos obligatorios
(@) Botén de Accésibitidad
Aviso de privacidad simplificado .

Una vez dentro del Buzén IMSS, en la barra superior dar clic en el icono llamado
“Mis Expedientes” y seleccionar la opcion “Mis Documentos”:

v @) BuzénIMss X @ BuzonIMss X+ - A x

<« [/ 25 buzon.imss.gob.mx/buzonimss/imss Q é ®

73 Gobierno de

> México

Tradmites  Gobierno

Buzén IMSS

Buzdn IMSS de RACELL CONTADORES Y CONSULTORES SC Mis Documentos
Mis Notificaciones

‘ Mis Comunicados

EN COBRANZA TIENES
LOS SERVICIOS 32D

32D Autorizacion de Terceros

32D Consulta por Terceros Autorizados

32D Autorizacion de Opinién Publica
32D Consultar Mi Opinion



PASO 4

En “Mis Documentos” se muestra el Registro Patronal y las carpetas “Documentos
pendientes de leer” y “Documentos leidos”.

Dar clic en “Documentos pendientes de leer”:

v @) BuzénIMsS X @ Buzén IMSS x + - *
< G % buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/misdocumentos Q % L @

Gobierno de

Meéxico Tramites ~ Gobierno  Q

Buz6n IMSS By - i R = - By-

2

Buzdn IMSS de RACELL CONTADORES ¥ CONSULTORES sC

Mis Documentos

Registro Patronal Identificador Descripcién

Documentos pendientes de leer (1)
Documentos leidos (1)

(%) socon de Accesibilidad

-

PASO 5
Dentro de la carpeta, seleccionar “Emisiones” y dar clic en el boton “Solicitar

VNN
emision™:

~ ) BuzénIMSS x @ BuzenIMss x o+ = X

& ¢ 2% buzon.imss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/misdocumentos aQ L @

Gobierno de

MéXiCO Tramites  Gobierno

= Documentos pendientes de leer (1)

i Emisiones (1)
Buzan IMSS (0)
Afiliacian (0)
Clasificacian (0)
Cobranza (0)
Correccion (0)
Dictamen (0)
Fiscalizacién (0)

Documentos leidos (1)

Documentos pendientes de leer

Fecha Registro Patronal Identificador Descripcién Acciones

Bnosee

Solicitar emisién

Botdn de Accesibilidad

Enlaces ¢Qué es gob.mx? Denuncia contra servidore=



PASO 6
Seleccionar el Registro Patronal para el que se solicita la emision y dar clic en
“Aceptar”.

Si la solicitud ya se habia realizado para ese Registro Patronal, el sistema mostrara el
aviso “Solicitud ya realizada”; en ese caso, dar clic en “Aceptar” y continuar con el
siguiente paso:

~ &) BuzénIMss X @ Buzon IMSS X  + = %
¢« > € 2% buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/misdocumentos Q % L& @

Seleccione el Registro Patronal para solicitar la emision

Registro Patronal:

Camce‘ar

(%) soton de'accesibiiidad

- Buzén IMSS x @ BuzénIMss x  + - X
< » C 25 buzon.imss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/misdocumentos Q i L @

Solicitud ya realizada

La solicitud de emision ya fue realizada para este

Registro Patronal.

@ Boten de Accesibiiidad




PASO 7

La Emisién Mensual Anticipada (EMI) se localiza en la carpeta “Emisiones” (una vez
leida, en “Documentos leidos”) con el identificador EMI-1. Para descargarla, dar clic
en el icono de descarga de la columna “Acciones”:

v @ BuzenIMss X @ BuzénIMsS x o+ - x
€« € %  buzonimss.gob.mx/buzonimss/portal-app/#/misdocumentos a & & @

Gobierno de

Mexico Tramites  Gobierno Q

Fiscalizacion (0)
4- ) Documentos leidos (1)

I 4] Emisiones (1)
Buzdn IMSS (0)
Afiliacion (0)
Clasificacion (0)
Cobranza (0)
Correccion (0)
Dictamen (0)
Fiscalizacion (0)

Documentos leidos

Fecha Registro Patronal Identificador Descripcién Acciones

Octubre 2026 EMI-1 Emision mensual anticipada (EMA)

ER e

aido el: 22/10/2026

) Enlaces £Qué es gob.mx? Denuncia contra sérvidorg
R‘,’lb.'e“}“ de plblicos (®) Boten de'Accesibilidad
€XICO Datos abiertos de la SABG -~ L . )

Atentamente,

Dr. Francisco Javier Ramirez Hernandez
Contador Publico Certificado
Socio Director
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